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Sehr geehrte Patientin, sehr geehrter Patient, liebe Eltern und Sorgeberechtigte,

www.perimed.de/portal

Gedruckte und digitale Patientenaufklarungsbogen

Dokumentation




Vorwort

Vielen Dank, dass Sie sich fiir perimed entschieden haben.
Auf den nachfolgenden Seiten erhalten Sie Informationen Uber alle Funktionen, die
lhnen in unserem perimed Portal zur Verfligung stehen.

Fir eine Ubersicht Uber unser Portfolio ist keine Registrierung erforderlich.

Freigeschaltete Funktionen nach Registrierung:

* Bestellung print: Bezug aller Bogen in Druckform sowohl mit als auch ohne
Durchschlag

* Musterdruck: Download von Muster-Aufklarungsbogen nach Wahl

* perimed puls: Mdglichkeit auf Testaccount und anschlieBenden Zugang unse-
res browserbasierten digitalen Aufklarungssystems zum vorausfillen und selbst
drucken unserer Aufklarungsbogen

Sollten Sie Fragen haben, kdnnen Sie sich gerne telefonisch bei uns melden:
Technische Fragen:
091150 722-150

Vertriebliche Fragen:
091150 722-200

Sonstiges:
091150 722-0



@ Allgemeine Funktionen

1.1 - Die Navigation

a_ Fachgebiete ~ Titelfilter

Ein Uberblick tiber alle verfiigbaren
Aufklarungsbégen, frei sortierbar
und mit schneller Filterfunktion.

Eine Ubersicht unserer Fachgebiete, sortiert
nach Alphabet. Durch einen Klick auf das jewei-
lige Fach- oder Unterfachgebiet gelangen Sie
zur jeweiligen Ansicht.

Unsere Volltextsuche. Durch die Eingabe verschiedenster Parameter werden Bogentitel und Inhalt fiir Sie
durchsucht. Dies erlaubt uns auch, lhnen schon beim Tippen Vorschlage auszugeben, um lhnen die Suche
zu erleichtern.

Da hier die Inhalte aller Aufklarungsbégen durchsucht werden, kann es bei komplizierteren Suchanfragen
auch gelegentlich ein paar Sekunden dauern.

Eine Erkldrung der Suchfunktionen finden Sie ebenfalls auf dem Button mit dem Fragezeichen:

Normale Suche:

Durch das Eingeben eines Wortes wird nach genau diesem Wort gesucht. Bégen, bei denen dieses Wort
an einer wichtigeren Stelle (z.B. in der Uberschrift, in den Stichwdrtern) steht, werden zuerst angezeigt.
z. B. Arm -> ,Angioplastie (PTA), Arm-, Hirnarterien”

Platzhaltersuche:

Der Einsatz eines Sternchens (*) an beliebiger Stelle erlaubt Ihnen eine Suche nach Teilen eines Wortes.
z. B. Arm* -> Armknochenbriiche; *Arm -> Tennisarm,; *Arm* -> Oberarmstraffung



lhr derzeitiger Warenkorb. Die Ziffer
zeigt die Anzahl der verschiedenen Pro-
dukte an. Mehr zum Warenkorb finden
Sie unter 3.2.

Warenkorb (1 Registrierung  Login

Wenn Sie sich auf der Startseite des Portals befinden und noch tber keinen Kundenzugang verfiigen, kdnnen Sie sich
mit einem Klick auf ,Registrierung” einen Account anlegen:

Alle Felder auBer , Titel” sind Pflichtfelder und miissen ausgefillt werden, um die Registrierung abzuschlieBen.

Kundenname:  Geben Sie bitte die genaue Bezeichnung Ihrer Einrichtung an (z.B. Gastroenterologenpraxis Dr.
Max Muster).

E-Mail-Adresse: Geben Sie hier die E-Mail-Adresse ein, unter der Sie als Anwender registriert werden méchten.
Diese E-Mail-Adresse entspricht lhrem Anmeldenamen, unter dem Sie sich nach der Registrie-
rung jederzeit bei uns einloggen kénnen. Sie konnen sich mit dieser E-Mail nur einmal registrie-

ren!

Passwort: Hier vergeben Sie ein Passwort Ihrer Wahl (bitte merken oder zugriffssicher von Dritten notie-
ren). Dieses bendtigt eine Mindestlange von 6 Zeichen.

reCaptcha: Klicken Sie das Kastchen an bzw. beantworten Sie die eventuell gestellte Frage.

Nach erfolgter Dateneingabe bitte den Button ,registrieren” unten links klicken.

Wir haben Ihnen nun eine Bestatigungsmail gesendet. Sollten Sie diese nicht nach 5 Minuten erhalten haben, Gber-
priifen Sie bitte zusatzlich den Spam-Ordner Ihres E-Mail Postfachs. Klicken Sie den Bestatigungslink in der E-Mail,
um lhre Registrierung erfolgreich abzuschlieBen und sich direkt im System anzumelden.

Sollten Sie Kundendaten aus einem fritheren perimed puls oder perimed Webshop Zugang besitzen, klicken Sie auf
den Reiter ,Login”. Eine Anmeldeseite erscheint.

Befiillen Sie die beiden Felder mit Ihren Accountdaten und klicken Sie auf den , Anmelden”-Button.

Sie sind nun angemeldet.

Sollten Sie Ihr Passwort einmal vergessen haben, klicken Sie einfach auf ,Passwort vergessen?”.
Nach einer Abfrage lhrer E-Mail Adresse wird lhnen nach wenigen Minuten ein neues Passwort zu geschickt.
Bitte Uberpriifen Sie auch Ihren Spam-Ordner!

Sollten Sie immernoch Probleme bei der Anmeldung haben, kdnnen Sie gerne unsere Technik-Abtei-
lung



1.2 - Weitere Startseitenelemente

Neben der Navigation finden Sie auf der Startseite noch einige Informationen zu unsern verschiedenen Produkten.
Uber die ,Zuletzt aktualisierten Patientenaufklarungsbdgen kénnen Sie unsere stetigen Aktualisierungen und Neuerstel-
lungen betrachten. Ein Klick auf den jeweiligen Bogen flihrt Sie direkt zur Detailansicht, auf welcher sich viele weitere

Informationen befinden.

perimed print mit Durchschlag perimed print ohne Durchschlag perimed digital mit puls
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Mit Durchschlag Ohne Durchschlag puls

B Sofortige Ubergabe der Kopie an den Batienten B Dogpelt gehefiet und gelocht B POFs zum Avrdrecken

B Leichtes heraustrennen der Durchschlagseiten B Beigseitiz bedruckt & rait Velltextsuche

B Gernal Patientenrechiegesetz Auf Anfrage: B Jederzeit verlighar, kein Lager
B Doppelt gehefrer und griocht I Mit einer Kammerung oben links B Offene Schnimsrelle for KIS/ FYS

1B A 2,500 Stuck auch gefalzt und perforiert

Zuletzt aktualisierte Patientenaufklarungshogen
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1.3 - Die Bogen-Detailansicht

Klicken Sie auf einen Bogentitel, um zur Detailansicht des Bogens zu gelangen. Neben der Ansicht der ersten Seite stehen
lhnen verschiedene Mdglichkeiten offen, weiter fortzufahren:

3.1.1 - Sprachauswahl
sprache [ Ist der Bogen in mehreren Sprachen vorhanden, werden diese unter
Weitere Sprachen BT ,,Weitere Sprachgn" angezeigt. Die ausgewahlte Sprache ist immer
die oben angezeigte, groBer dargestellte Flagge.

Edition  29-13-06 3.1.2 - Bogendetails
Letzte E‘eme'“'gﬂ_fm 18.06.2018 12:19.23 Hier finden Sie einige niitzliche Informationen zum jeweiligen Auf-
EIten b " - . . .
EAN Code 4250112700015 kIar_ungsbogen. U_berl einen Knllcklauf da§ blau geschriebene Fach-
Fachgebicte Allgemeinanasthesie gebiet kommen Sie direkt zu ahnlichen Bogen.

3.1.3 - Favorit

Klicken Sie den Stern, um den Bogen Ihren Favoriten hinzuzufiigen.
Favorit ﬁ_':? Dieser wird anschlieBend in lhrer Favoritensammlung aufge-

nommen, welche Sie sowohl auf lhrer Startseite, sowie unter

,Mein Konto > Meine Favoriten” finden.

Sie erhalien unsere Bdgen auch als kostenlozes Muster, 3.1.4 - Musterdownload

Klicken Sie hier, um ein mit Musterstempel versehenes Dokument
herunter zu laden.

i

Q- Die Musterbégen und Favoriten kénnen nur angemeldet heruntergeladen bzw.
gesetzt werden. Bei fremdsprachigen Bogen ist der Musterdruck aus
Sicherheitsgriinden nur von der ersten Seite moglich.




€ Ihre Accountiibersicht

2.1 - Bestell- und Downloadiibersicht

Nach der Anmeldung/Registrierung erscheint eine Seite mit Zusammenfassungen lhrer letzten Aktivitaten.

A Meine Favoriten:

Hier finden Sie eine Auflistung der von lhnen als Favoriten markierten Bogen. Weitere Informationen hierzu, zum
Beispiel wie Sie Favoriten anlegen, sehen Sie unter 3.1.3.

Letzte Webshop Bestellung:

Diese Funktion eignet sich gut, um lhre letzte Bestellung zu wiederholen. Klicken Sie einfach auf ,Erneut
bestellen” um die angezeigte Bestellung in den Warenkorb zu legen und direkt zur Bezahlung zu springen.
lhre gesuchte Bestellung liegt etwas weiter zuriick? Kein Problem! Uber ,Zu lhrer Bestellhistorie” erhalten Sie
eine Ubersicht tber alle von Ihnen getatigten Bestellungen.

Die letzten 10 puls Downloads:

HierwerdenlhreletztenBogen-Downloadsiberperimedpulsangezeigt.Haben
Sie bisher noch keinen Testaccount? Dann erscheint Ihnen der rechts gezeigte
Hinweis.Klicken Sieeinfachaufdenblauen Button,umeinenvierwéchigenTest
zu starten. Mehr Informationen zu perimed puls finden Sie unter Punkt 3.3.
Nun konnen Sie ganz einfach — vorerst nur Musterbdgen — mit individuellen
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Patientendaten bedrucken. g o b g e
dig Aufkidrung worausgetfull - susgedrucil wandsn
Hat Sie perimed puls tiberzeugt? Uber einen Klick auf , Lizenzvertrag an-

fordern” erhalten Sie (nach nochmaliger Kontrolle Ihrer Daten) einen vor-
ausgeflllten Lizenzvertrag an Ihre E-Mail Adresse geschickt. Sind Sie mit
dem erhaltenen Vertrag einverstanden, kann Sie unsere Service-Abteilung
direkt nach Ubersendung der unterschriebenen Fassung (bitte in doppelter
Ausflihrung) freischalten.

puls Mirweise
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Aktualisierte Dokumente:

Natrlich steht die Medizin nicht still. Stetig andern sich Behandlungs- und Untersuchungsmethoden, rechtliche
Anforderungen werden Uberarbeitet und angepasst. perimed aktualisiert seine Bégen immer schnellstméglich,
um lhnen maximale Sicherheit zu gewahrleisten.

Handelt es sich bei einer Uberarbeitung um einen Ihrer zuletzt bestellten oder heruntergeladenen Aufklérungs-
bogen? Dies sehen Sie hier, in Ihrer Liste der fiir Sie relevanten Aktualisierungen. Uber die Versionierung kénnen
Sie ganz leicht feststellen, ob Sie den neuesten Bogen besitzen.

Die Edition liest sich wie folgt:
z.B.: 16-19-02

laufende Nummer Jahr und Monat der Veroffentlichung
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€ Ihre Accountiibersicht

2.2 - Administrative Tatigkeiten - Mitarbeiter

Um Vorgange schnell und einfach zu halten, finden Sie folgen ein paar Tipps zu den Mdglichkeiten, die Ihr Account Ihnen bietet.
All diese Punkte finden Sie unter ,, Mein Konto".

2.2.1 - Benutzerdaten bearbeiten
Durch einen Klick auf ,,Mein Profil bearbeiten” kommen Sie auf lhre personlichen Nutzerdaten. Diese kénnen Sie unter
anderem abandern und durch den Button , Speichern” bestatigen.

2.3 - Administrative Tatigkeiten - Manager
Haben Sie die Rolle des ,Managers” inne, konnen Sie, erganzend zum oberen Punkt, noch weitere wichtige Funktionen nutzen:

2.3.1 - Stammdaten bearbeiten

Klicken Sie unter ,Mein Konto” auf den Punkt ,Kundenstammdaten”, kdnnen Sie relevante Daten zu lhrem Freischal-
tungsstatus, dem Ablauf lhres Testaccounts, sowie weitere Registrierungsdaten einsehen. Des weiteren wird an dieser
Stelle auch die Maglichkeit geboten, die Praxis-/Klinik-/MVZ-Bezeichnung zu Uberarbeiten.

2.3.2 - Logo implementieren

Einen Punkt weiter kann ein eigenes Logo eingebunden werden. Dieses wird auf die von Ihnen heruntergeladenen Bdgen
(nicht auf die bestellten Print-Bégen!) gedruckt und verleiht diesen so eine individuelle Anmutung. Wenn Sie kein Logo
ausgewahlt haben, werden anstatt diesem lhre selbst definierte puls Adresse auf den Bogen gedruckt.

2.3.3 - Mitarbeiter verwalten

Unter ,Mitarbeiter” konnen Sie neue Mitarbeiter anlegen und bestehende bearbeiten. Zur Neuanlage, geben Sie einfach
lhre Daten in das daftir vorgesehene Formular auf der rechten Seite ein. Bestatigen Sie die Eingabe mit ,Hinzufligen”. Die
Mitarbeiterin/Der Mitarbeiter kann sich nun tber die von Ihnen vergebenen Daten einloggen. Zur Bearbeitung der Daten
haben Sie die Wahl zwischen:

.

# Datensatz bearbeiten: Offnet die Maske des jeweiligen Benutzers. Personendaten konnen nun abgeandert werden.

@ Passwort bearbeiten: Hieriiber kann das Passwort des Accounts zurlickgesetzt werden.

O Benutzer l6schen: Durch anschlieBende, nochmalige Bestatigung wird der Benutzer entfernt.

2.3.4 - Adressen pflegen

Unter ,Adressen” haben Sie die Mdglichkeit, beliebig viele Adressen zu definieren und diese als Liefer-, Rechnungs-, oder
Hauptadresse zu deklarieren. Um eine schon vorhandene Adresse abzuéndern, klicken Sie einfach auf den Stift hinter dieser.
Liefer- sowie Rechnungsadressen konnen zusatzlich bei jeder Bestellung getauscht und gedndert werden. Um eine neue
anzulegen, fiillen Sie das Formular auf der linken Seite aus, wahlen Sie die Adressenart und klicken Sie auf ,Hinzufiigen”.

XJ: puls-Adressen dienen zum ersatzweiBen Eindruck fiir das Logo und kénnen nur einmalig vergeben werden!

2.3.5 - Abteilungen und Kostenstellen anlegen

Durch einen Klick auf , Abteilungen” bzw. ,Kostenstellen” kdnnen Sie bestimmte Gruppen anlegen, welche Sie im Nach-
hinein lhren Mitarbeitern zuweisen kénnen. Navigieren Sie nach der Anlage einer z.B. Abteilung einfach zurlick zu lhrem
gewdlnschten Mitarbeiter, klicken Sie auf den Stift zum Bearbeiten. AnschlieBend kdnnen Sie eine der gesetzten Abteilun-
gen flir den Mitarbeiter definieren. Dieses Verfahren lasst sich so 1:1 fiir Kostenstellen anwenden.

A

Q- Kostenstellen/Abteilungen erscheinen beim jeweiligen Download in lhrer perimed® puls® Abrechnung.
Dies erleichtert Ihnen eine anschlieBende Verwaltung der Daten.



© Aufklarungsbhogen beziehen

3.2 - Bogenbestellung print

3.2.1 - Bestellung in den Warenkorb legen

* Navigieren Sie zum gewtinschten Bogentitel und wahlen Sie den Bogentyp.
Sie haben die Wahl zwischen einem beidseitig bedruckten Laserdruck ohne
Durchschlag und einem einseitigen Druck mit extra Durchschlagseite.

* Wahlen Sie die Menge anhand unserer vorgegebenen Stlickzahlen aus.

* Klicken Sie auf ,in den Warenkorb” um die ausgewahlte Ausfiihrung und
Stlickzahl dem Warenkorb hinzuzufiigen.

* Wiederholen Sie diesen Vorgang fiir alle Aufklarungsbdgen, die Sie gerne be-
stellen mochten.

3.2.2 - Bestellung abschlieBen

* Klicken Sie auf den Punkt ,Warenkorb” in der Navigation.

* Priifen Sie Ihre Artikel. Sind alle Produkte in richtiger Menge und Ausfihrung
aufgeflhrt?

= Uber das Stift-SymBol am jeweiligen Produkt kénnen Sie Menge und
Ausflihrung auch im Warenkorb noch editieren und mit ,Ubernehmen”
bestatigen.

* Klicken Sie auf , Bestellen”, um zur Kasse zu gelangen. Sie miissen angemeldet
sein, um eine Bestellung durchfiihren zu kénnen.

XJ: Eine direkte Bestellung kann nur aus Deutschland, Osterreich und der
Schweiz getatigt werden. Sollten Sie lhren Sitz in einem anderen Land
haben oder in ein anderes Land liefern wollen, steht Ihnen die Funktion
.Bestell-Anfrage” zur Verfligung.

* Haben Sie zuvor noch keine Adressdaten hinterlegt, werden Sie nun nach
diesen gefragt. Sind die Felder schon vorausgefillt, haben Sie immer noch
die Mdglichkeit, ohne den Bestellvorgang zu beenden, eine lhrer bestehende
Adressen auszuwahlen oder eine neue anzulegen.

Klicken Sie dazu einfach auf die Adress-Funktion, welche die Adresse aus lh-
rem Adress-Pool (ibernehmen soll. Im Anschluss kommen Sie direkt zuriick zu
lhrer Bestellung.

* Nach der Auswahl lhrer bevorzugten Zahlungsmethode und dem eventuellen
Eintragen eines Kommentars konnen Sie direkt iiber , Weiter zur Bezahlung”
mit dem Abschluss Ihrer Bestellung fortfahren.

* Wurde die Bezahlung vom jeweiligen Bezahldienstleister bestatigt, erhalten
wir lhre Bestellung und Sie einE Bestellbestatigung per E-Mail.

Gedruckt bestellen

Sie kannen diesen Bogen in pedrickter
Farm hier bestellen
Typ
chne Durchschlag
Menge (manuelle Eingabe maoglich)

Staffelunp -

MNettopreis: U‘,ﬂﬂ €

in den Warenkorb:

perimed Fachbuch Verlag
FlugplarzstralRe 104
90768 Furth

Deutschland

Bestell-Adressean:

r

Als Rechnungsadresse
Als Lieferadresse

Beide
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3.3 - Bogenbezug digital mit perimed puls

Fir die Integration der Aufklarung in den elektronischen Datenfluss steht das browserbasierte Programm puls zur VerfU-
gung. Damit lassen sich die als PDF-Dokumente auf dem perimed-Server befindlichen Aufklarungsbdgen (nach Freischal-
tung durch perimed) tiber jeden handelstiblichen Browserdigital am Bildschirm des Nutzers aufrufen und mit Patientenda-
ten und arztlichen Anmerkungen befiillen.

3.3.1 - Testaccount fiir perimed puls erstellen

Haben Sie noch keinen Testaccount fir puls inne, finden Sie auf der Home-Seite oder auf jeder Bogenseite die Mdg-
lichkeit, diesen zu starten. Ab dem Klick auf den Button ,4 Wochen unverbindlich testen” haben Sie die Mdglichkeit,
nahezu alle Funktionen, welche Sie auch als richtiger puls-Kunde nutzen kénnen, fiir 4 Wochen zu testen. Einzig und allein
kostenpflichtige Bogendrucke wurden durch den Druck von Musterbdgen ersetzt. SchlieBen Sie in dieser Zeit keinen Nut-
zungsvertrag mit uns ab, wird Ihr Account nach Ablauf der Testphase automatisch wieder aus unserem System geloscht.

3.3.2 - Digitale Aufklarungsbogen individualisieren

* Wahlen Sie den gewiinschten Bogen an und klicken Sie auf ,Online puls
Druck”. Der jeweilige Bogenpreis wir Ihnen dabei direkt angezeigt und
sie konnen den Bogen in unserem puls wird erst bei Download des Bogens fallig.

System direkt mit Patientendaten

Digital herunterladen

versehen und als POF herunterladen
* Geben Sie im nachsten Schritt die benétigten Patientendaten ein. Bis auf
die ersten drei Felder sind alle Felder optional. Die hinterlegten Daten wer-
den nach dem Download nirgends im System gespeichert, sodass wie |h-
nen und lhren Patienten héchstmdgliche Sicherheit gewahrleisten kénnen.

* Die ausgeflllten Daten werden nicht nur auf der ersten Seite notiert, son-
dern auch auf jeder Folgeseite in den Kopf des Dokuments gedruckt. Dies
garantiert, dass jede Seite individualisiert ist und somit keine Verwechslung
unter einzelnen Bogen vorkommen kann.

Mettopreis pro Druck: 0,29 €
* Weiterhin haben Sie bei den meisten Bogen die Moglichkeit, arztliche An-

merkungen in Form von Textbausteinen anzulegen und einzubauen. Gehen

Sie hierfiir wie folgt vor:

Geben Sie die zu druckende Anmerkung in das dafir vorgesehene Feld ein. Bitte beachten Sie hierbei die Begrenzung von
950 Zeichen bzw. 17 Zeilen.

Wenn Sie den Text fir weitere kommende Downloads speichern wollen, haken Sie den Punkt ,als Vorlage speichern” an.
lhre Vorlage ist nun fiir diesen Bogen hinterlegt.

XJ= Eine Ubersicht tiber lhre abgelegten Anmerkungen finden Sie unter ,Mein Konto” -> ,Meine Anmerkungen”.

Von hier aus konnen Sie Ihre Anmerkungen zudem verwalten, neue Anlegen und diese auch verschiedenen Do-
kumenten zuordnen.

Sollten Sie eine hinterlegte Vorlage einmal nicht fiir den Bogen verwenden wollen, kénnen Sie durch das Entfernen des
Hakens bei ,In Druck einbeziehen” die auch einfach nicht auf den Bogen drucken lassen.



3.3.3 - Individualisiertes Dokument beziehen

Um den fertig ausgefiillten Bogen herunterzuladen, bestatigen Sie Ihr ausgefiilltes Formular tiber den , Vorschau-Button.
Sind Sie mit der erzeugten Vorschau zufrieden, geniigt ein Klick auf , Bogen kostenpflichtig als PDF*, um diesen zu bezie-
hen. Dieser befindet sich nun, abhangig von Ihrem Browser, in einem neuen Tab oder im Downloadorder Ihres Computers.

Wenn Sie nur im Besitz eines Testaccounts sind, konnen Sie bei diesem Schritt ausschlieBlich Musterbgen
herunterladen. Wie Sie den Lizenzvertrag anfordern, lesen Sie unter 2.1 C.

J= Durch die Méglichkeit, puls mit Ihrem PVS/KIS zu koppeln, bieten wir lhnen die Méglichkeit, alle vorherigen
Schritte zu umgehen und den Bogen inklusive Patientendaten direkt aus lhrem Programm mit einem Klick her-
runterzuladen. Sollten Sie Interesse an dieser Losung haben, kénnen Sie sich gerne bei uns melden, wir helfen
lhnen gerne.

Patientendaten fur Botulinum A-Behandlung chriozipe

D 20,01 2019

Arzt-Mummer Arztl. Anmerkungen
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